Smeérnice
k podavani informaci a reSeni stiznosti

Smernice je vydana v souladu se zékonem c. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim v platném znéni,

1 ZVEREJNENE INFORMACE

1.1 Zakladni pojmy

1) Reditel Cyrilometodé&jské cirkevni ZS (CMcZS) poskytuje v souladu se zakonem &.
106/1999 Sb. zadateli informaci, ktera se vztahuje k pusobnosti Skoly, na zakladé zadosti
nebo zvefejnénim, pfipadné zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.

2) Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se
otazky v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vS8ak komentaF, nazor na urcitou skute¢nost,
vyklad pravniho pfedpisu apod.

3) Zadatelem o informaci mGzZe byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba (to znamena také
Uzemni samospravny celek, organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod.),
ktera zada o informaci, bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

4) Zverejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana.

5) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni, dobé, po kterou
ddvod odepreni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a o dalSich dulezitych rysech).

6) Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a
vytvafeni novych informaci.

1.2 Zvefejnéné informace
1.2.1 Zverejnéné informace

1) Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na vieobecné pFistupném misté a na www
strankach nasleduijici informace:
- informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly , vymezeni pravomoci a

pusobnosti feditele (pfiloha €. 1)

- jméno a pfijmeni osob ur¢enych k poskytovani informaci a jméno a pfijmeni osob
povérienych pfijimanim a vyfizovanim stiznosti (pfiloha €. 2)

- postup pfi vyfizovani stiznostt (pFiloha €. 3),

- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace (pFiloha ¢&. 3),

- pfehled nejdulezitéjSich predpisu, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své plsobnosti fidi a
misto a €as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti (pFiloha €. 1),

- sazebnik nakladl spojenych s poskytovani informaci (pFiloha €. 6).

2) Reditel $koly zvefejni ve vyroéni zpravé

- vyro€ni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani
informaci (pFiloha €. 7),

- vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodareni Skoly za pfedchazejici
kalendarni rok.



3) Reditel $koly mlze zvefejnit uvedené informace také jinymi zptsoby a mdze zvetejnit i
dalsi informace, které je v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb. povinen poskytovat.

1.2.2 Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

1) Skola zvefejiiuje informace t&mito zplsoby:

- na ufedni desce Skoly,

- v kancelafi Skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky, konzultace
k vychovné vzdélavaci problematice, setkani s vychovnym poradcem apod.),

- na internetovych strankach skoly,

- prostfednictvim vyroCni zpravy feditele Skoly.

2 PODAVANI INFORMACE

2.1 Zadost o poskytnuti informaci
1.3.1 Ustni zadost

1) Za ufedni evidenci, spravné a v€asné vyfizovani ustnich i pisemnych stiznosti
odpovida reditel Skoly.

2) Reditel $koly povéfi pracovniky pro pfijimani Zadosti o informace (pfiloha &. 2).

3) Pfijimanim zadosti je povéfena také hospodarka Skoly. Neni-li pfitomen feditel Skoly
nebo jeho zastupce, je opravnéna pfijimat a vyfizovat neodkladné zadosti osoba povérena
vedenim Skoly.

4) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky - v dobé
Skolniho vyu€ovani v dobé od 7:30 do 14:00) nebo pisemné (doru¢ena postou na adresu
8koly, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou na adresu: cmczs@iol.cz nebo
na jiném nosici dat).

5) Zadost je podana dnem, kdy ji $kola obdrzela.

6) Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze povéfena osoba pro poskytovani informaci misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni Zadosti tak ucini
neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode dne doruceni zadosti.

2.2 Postup pri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace
2.2.1 Ustni zadost

1) Ustni Zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé. toto sdéleni
se povaZzuje za nové podani zadosti.

2.2.2 Pisemna zadost

1) Zadost o poskytnuti informaci doruéenou postou, osobné&, elektronickou postou,
faxem, nebo na jinych nosi€ich dat pfijima pracovnice Skoly, ktera je povéfena evidenci posty
(hospodarka skoly).
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2) Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zpravé feditele
Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim Udaju o zvefejnéni. V pfipadé ustni informace tak ucini
neprodleng, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti.

3) Pokud neni ze zadosti zifejmé, Ze sméfuje vici Skole (fediteli Skoly jako povinnému
subjektu) nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi -
Zzadost musi obsahovat adresu pro doru€ovani, jinak neni povazovana za zadost ve smyslu
zakona €. 106/99 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

4) Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, zastupce feditele vyzve Zzadatele ve |hi(té do 7 dnu ode dne
doruc€eni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne zastupce feditele o odlozeni Zadosti.

5) Pokud je pozadovana informace mimo pUsobnost feditele Skoly, zastupce skoly pro
poskytovani informaci zadost odlozi a odloZeni Zadosti a jeho divod sdéli do tfi dnu zadateli.
Reditel Skoly nema za povinnost postoupit Zadost pfisluSnému organu.

6) Splhuje-li zadost o informaci vdechny nalezitosti, je srozumitelna a vztahuje se k
pUsobnosti koly, poskytne CMcZS Zadateli odpovéd do 15 dnu od pfijeti podani nebo data
upfesnéni zadosti.
7) Patnactidenni Ihitu mize povéreny pracovnik prodlouzit nejvySe o 10 dnu pouze z
nasledujicich davodu:

- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci

pozZzadovanych v jedné Zadosti,
-konzultace s organem statni spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti o zadosti.

8) Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a
davodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim patnactidenni Ihity.

9)  Reditel zadost odlozi v pfipadsé, Ze:

- ze zadosti neni zfejmé, Ze sméfuje vici Skole, nebo kdo zadost podal, bez dalSiho
Setfeni. (Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., nepodléha
evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.)

- brani-I nedostatek Udajl o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci a zadatel i
pres vyzvu k doplnéni (do 7 dnu ode dne podani zadosti) zadost ve lhaté 30 dnu ode
dne doruceni vyzvy nedoplni,

- zadatel do 60 dnt ode dne oznameni vySe pozadované uhrady za poskytnuti
informace uhradu nezaplati

Tuto oduvodnénou skutecénost sdéli feditel do 7 dnli ode dne doruéeni Zadosti Zadateli.

2.3 Evidence zadosti o informaci

1) Kazda kompetentni osoba, pokud vyfizuje Zadost o informaci, je povinna vyfizenou
zadost, oznacenou C.j. ulozit k archivovani v kancelafi Skoly u hospodaiky, ktera vede
evidenci Zadosti o informace.

2) Evidence je vedena v podacim deniku, ktery obsahuje evidenéni Cislo Zadosti, datum
podani, vymezeni véci, které se Zadost tyka, jméno, pfijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni
na zadatele, datum vyfizeni a zpusob vyfizeni, kdo zadost vyfidil, popf. jiné pfijaté opatfeni.
(pFiloha €. 4).

3) Udaje v evidenci zadosti jsou ochranény podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.



4) Reditel $koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni
rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle Pfilohy €. 6.

2.4 Omezeni prava na poskytnuti informace

1) Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované
informace v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci.

2) Reditel $koly neposkytne informaci, ktera:

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, pokud tak nestanovi zvlastni zakon
nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotené osoby,

- je oznaCena za obchodni tajemstvi

- byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi

- se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudl nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany dusevniho vilastnictvi

- feditel Skoly muze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

- se vztahuje vylu¢né k vnitfnim pokynim a personalnim predpisim,

- je v souladu se zakonem ¢&. 148/1998 Sb., ozna¢ena za utajovanou skutecnost, ke
které Zadatel nema opravnény pfistup.

3) Pokud Feditel Skoly odmitne zcela nebo z€asti poskytnout Zadateli informace, vyda o
tom ve Ihuté 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené lhité o 10 dnd rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevydava v pfipadé odlozeni véci.

4) Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou¢enych informaci.

5) Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni poskytovatele, Cislo jednaci, datum vydani
rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich pfedpisu, podle nichz
bylo rozhodovano, vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace pozadované Zadatelem, odivodnéni kazdého omezeni prava na informaci,
pouceni o mistu, dobé a formé podani odvolani, vlastnoru¢ni podpis kompetentniho
pracovnika poskytovatele s uvedenim jména, pfijmeni funkce.

6) Rozhodnuti se doruCuje do vlastnich rukou.

2.5 Odvolani

1) Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani ke zfizovateli prostfednictvim
feditele Skoly.

2) Odvolani muze podat zadatel:

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zZadosti zpusobem uvedenym v €l. 1 odst. 6,
b) kterému po uplynuti Ihaty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,



c) kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,
d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady.

3) Jestlize poskytovatel ve |h(té pro vyfizeni zadosti neposkytl informace nebo nevydal
rozhodnuti, ma se za to, ze informaci odeprel. Proti tomu Ize podat odvolani do 15 dnl ode
dne, kdy uplynula Ihata pro vyfizeni zadosti

4) Reditel $koly pfedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem zfizovateli ve Ihité 15
dnd ode dne doruceni odvolani. Zfizovatel rozhodne o odvolani do 15 dnd ode dne
predlozeni odvolani feditelem. Lhitu nelze prodlouzit.

5) Pokud zfizovatel v uvedené Ihuté nerozhodne, ma se za to, Zze vydal rozhodnuti,
kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti
se povazuje den nasledujici po uplynuti lhaty pro vyfizeni odvolani.

2.6 Hrazeni nakladu

1) Skola mGze za poskytnuti informace pozadovat Ghradu nakladti spojenych s
vyhledanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicu dat a s odeslanim
informaci zadateli. Tuto skute¢nost spolu s vySi uhrady oznami zadateli pfed poskytnutim
informace.

2) Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady.

3) Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o
Skole (vzdélavaci program, u€ebni plany, koncepce Skoly, organizaéni struktura) a o
vysledcich zaku ve vychovné vzdélavacim procesu.

4) Osobni naklady
UCtuji se skuteCné mzdové naklady zaméstnance vyhledavajiciho informaci. Vychazi se
z primérné hodinové mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

5) Vécné naklady

Papir 0,30 K¢ za list
Pofizeni kopie jiz zvefejnéné informace 1,50 K¢ za 1 stranku
Disketa 16,- K&

Faktické naklady poStovného podle platnych tarifa.

7) ZpUsob uhrady
Zadatel o informaci mize vypoctenou €astku uhradit po dohodé se zafizenim:
a) hotové v kancelafi Skoly

c) bankovnim pfevodem na €. u. 1585747621/0100
8) Uhrada je pFijmem poskytovatele (Skoly) (pfiloha &. 5).




3 RESENI STIZNOSTI

3.1 Pracovnici kompetentni k pfijimani a vyfizovani stiznosti

Reditel stanovi pracovniky povéFené prijimanim a vyfizovanim stiznosti (pfiloha &. 2).

3.2 Postup pri vyrizovani stiznosti
3.2.1 Prijimani stiznosti
1) Pisemnou stiznost doru¢enou do Skoly postou prijima pracovnice, ktera je povérena
evidenci posty (hospodarka skoly).

2) Stiznost doru¢enou osobné prijme pracovnik kompetentni k prijimani stiznosti, a to
zpravidla v pisemné podobé.

3) O ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned pfi podani, prijemce sepiSe zaznam,
predlozi jej stéZovateli k podpisu a zabezpedi bez zbytecného odkladu jeji Fadnou evidenci a
oznaceni. Toto ustanoveni se primérené pouzije i u stiznosti podanych prenosem dat a u
stiznosti neidentifikovaného stéZovatele.

4) Stiznosti se prijimaji kazdy den bézné vyuky v dobé od 7,30 do 14,00 hodin; v dobé
hlavnich prazdnin v Ufednich hodinach v pondéli od 10 do 12 hodin.

3.2.1 Vyfizovani stiznosti
1) Pri proSetrovani a vyrizovani stiznosti jsou povéreni zaméstnanci povinni:
e proSetfit a vyridit stiznost bez pritahd, hospodarné a v urcenych Ihdtach,
e objektivné a Uplné prosetrit vSechny jeji body, zjisténi dokladovat,
e vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnéna, astecné
opravnéna nebo neopravnéna,
e 0 vysledku Setfeni informovat stéZovatele,

e U opravnénych a CasteCné opravnénych stiznosti vyZzadovat opatreni k odstranéni
zjisténych nedostatkd,

e spis v dané véci uzavrit a Udaje o vysledcich Setfeni zapsat do evidence.

2) Pokud proSetieni a vyfizeni stiznosti nalezi do plisobnosti jiné organizace, feditelstvi
Skoly o tom do 5 dnli ode dne pfijeti stézovatele vyrozumi.

3) Opakovana stiznost bude reditelstvim Skoly prezkoumana formalné a vécné a bude
ovéreno, zda stiznost byla spravné vyrizena. Neobsahuje-li dalsi stiznost v téze véci nové
skutecnosti a formalni a vécné prezkoumani potvrdilo spravnost vyfizeni pdvodni stiznosti,
prijem stiznosti se nepotvrdi a stiznost nebude prosetrovana.



3.3 Evidence stiznosti

1) Za Uredni evidenci, spravné a vC€asné vyfizovani Ustnich i pisemnych stiznosti odpovida
reditel Skoly.

2)  Ufedni evidence stiznosti obsahuje:
e datum podani, véc a pridélené Cislo jednaci,

jméno, prijmeni a adresu stézovatele,

oznaceni organizace nebo osoby proti které stiznost sméruije,

predmét stiznosti,

kdy a komu byla stiznost predana k proSetreni a vyfizeni,

vysledek Setreni a opatreni ke sjednani napravy,
e datum vytizeni stiznosti, pfip. prodlouzeni terminu lh{ty pro vyfizeni stiznosti.
Udaje o stiznostech jsou ochrariovény podle Zékona & 101/2000 Sb.

3.3 Lhtty k vyFizeni

1) Pokud neni potreba provést Setreni na misté nebo na podkladé vyjadreni jinych
organd, ¢ini Ihlta k vyfizeni podané stiznosti 10 pracovnich dnli ode dne jejiho doruceni.
Stiznosti, které nelze vyfidit do 10 pracovnich dnli, musi byt vyfizeny do 30 dnd. Tuto Ihitu
Ize prodlouZit jen ve vyjime¢nych pripadech. O dlivodech musi byt stézovatel vyrozumén.
2) Stiznost se povazuje za vyrizenou, jakmile po jejim prosSetreni byla u¢inéna opatreni
potrebna k odstranéni zjisténych zavad a stézovatel je o tom vyrozumeén.

3) O doslych, vyrizenych a nevyrizenych stiznostech s rozborem jejich obsahu, pficin
zjisténych zavad a s uvedenim opatreni provedenych k napravé zpracovava kazdorocné
reditel Skoly zpravu.

4) Proti zplsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale mize se podat nova
stiznost. Tato nova stiznost vSak musi obsahovat dalSi upresnujici skutecnosti, jinak neni
potrebné tuto stiznost prosetrovat.

4) ZAVERECNA USTANOVENI

1) Tato smérnice nahrazuje Vnitini predpis €. S23/06 k realizaci zakona €. 106/1999 Sb.
(o svobodném pfistupu k informacim).

2) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. listopadu 2009.

V Brné 10. 10. 2009 Mgr. Zdenék Strasak,
feditel CMcZS Brno, Lerchova 65



Priloha ¢. 1
INFORMACE PRO VEREIJNOST
podle §5 zakona 106/1999 Sb.

Nazev organizace Cyrilometodéjska cirkevni zakladni Skola Brno, Lerchova 65, Brno

Adresa organizace Lerchova 65, 602 00 Brno
Telefon 543 425 210 Fax 543 243 845
Email cmczs@iol.cz Web www.cmczs.org

Zrizovatel Skoly Ceska provincie Kongregace sester sv. Cyrila a Metodé&je

Skola byla zfizena dne a zapséna do rejstiiku kol 1. 1. 2005

Obor vzdélavani  9-01-C/001 Zakladni Skola

Skola je $kolskou prévnickou osobou: I€O: 00 40 24 43
DIC: CZ 00 40 24 43

RED-IZO: 600 001 539
170 ZS: 000 402 443 170 SD: 110 008 723

Bankovni spojeni KB Brno—mésto, ¢.U. . 1585747621/0100

Reditel CMcZS: Mgr. Zdenék Strasak byl jmenovan do funkce zfizovatelem dne 31. 8. 2001 s
ucinnosti od 3. 9. 2001.

1. Vymezeni pravomoci a plisobnosti iFeditele skoly

(podle zékona c. 561/2004 Sb., o predskoinim, zakladnim, strednim, vyssim odborném a
Jiném vzdelavani (skolsky zakon))
(1) Reditel 3koly a $kolského zafizenti:

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani, pokud zakon
nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem
a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani,

d) vytvari podminky pro vykon inspek¢ni innosti Ceské Skolni inspekce a pfijima nasledna
opatreni,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské rady,

f) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 zakona byly vcas informovany o prlibéhu a vysledcich
vzdélavani zaka,

g) zajist'uje spolupraci pfi uskutecnovani programi zjistovani vysledkl vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,
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h) odpovida za zajisténi dohledu nad zaky ve skole.

(2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projednava s nim vsechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. PFi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazorlim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvori
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Kk k

Vyrocni zprava Skoly, vysledky kontrol a dalSi dokumenty povinné dokumentace podle
§ 28 Skolského zakona jsou k nahlédnuti v kancelafi feditele.

kK%

vagwaw s

- Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy§8im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni,

- Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu
v platném znéni,

- Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

- Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,

- Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladni Skole, v platném znéni,

- Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku v platném znéni,

Vnitini Skolni normy - Zarazeni do sité skol
- Zfizovaci listiny
- Vnitini fad skoly (Skolni rad)
- Klasifikacni fad

Tyto pravni predpisy jsou k nahlédnuti v kancelari reditele ve dnech skolniho vyucovani
v dobé od 7:30 do 14:00 hodin, zékony také na www.msmt.cz/dokumenty.



Priloha ¢. 2

Pracovnici povéreni prijimat Zzadosti a vyrizovat stiZznosti

Na zakladé zakona 150/1958 Sb., o vyfizovani stiznosti, § 2, zakona 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, stanovuiji:

Stiznosti se prijimaji kazdy den bézné vyuky v dobé od 7,30 do 14,00 hodin; v dobé
hlavnich prazdnin v Urednich hodinach v pondéli od 10 do 12 hodin
2.1 Pracovnici kompetentni k prijimani Zadosti o informace
Reditel $koly: Mgr. Zdenék Stradak
Statutarni zastupce reditele: Mgr. Vladimira Odehnalova
Zastupci reditele: Mgr. Jaroslava Smutnd, Sestra Pavla Marie Jancikova

V pripadé jejich nepritomnosti pfijima zadosti hospodarka skoly.

2.1  Pracovnici kompetentni k prijimani a vyrizovani stiznosti
Pracovnici kompetentni k prijimani stiznosti
Reditel koly: Mgr. Zdenék Strasak
Statutarni zastupce reditele: Mgr. Vladimira Odehnalova

Zastupci reditele: Mgr. Jaroslava Smutnd, Sestra Pavla Marie Jancikova
V pripadé jejich nepritomnosti prijima Zadosti pracovnik povéreny rizenim skoly.
Pracovnici kompetentni k vyfizovani stiznosti

Reditel $koly: Mgr. Zdenék Stradak
Statutarni zastupce reditele: Mgr. Vladimira Odehnalova

Toto povéreni nabyva platnosti dne 1. 11. 2009.



Pfiloha ¢. 3a

Postup pri vyrizovani za

r v

dosti o poskytnuti informace

PODANI PISEMNE

postou, faxem,
elektronickou poStou

ZADOSTI

PODANI USTNI

ZADOSTI

< ihned >

osobné
telefonicky

A 4

A

A 4

TRVANI NA
PISEMNEM
VYRIZENI

A 4

POSKYTNUTI
ZVEREJNENE

INFORMACE

NEUPLNA ZADOST MIMO<_do 5dnit_>
ZADOST PUSOBNOST
REDITELE
I
) ODLOZENI
VYZVANA ZADOSTI
UPRESNENI do 5 dnti sdélit
zZadateli
o A \ 4
JPLNA J SDELENI O
ZADOST ZVEREJNENI
INFORMACE
ne
\ 4
OMEZENI DO 60 DNU
INFORMACE ZAPLACEN
A UHRADA
/\ <ann >
uplné castecné do 15 dnu

A 4

ROZHODNUTI O
ODEPRENI
INFORMACE

sdéleni o naro¢né
informaci

< do 15+10 dnt

ODEPRENI
VYLOUCENYCH
INFORMACI

T
(w

ODPOV

do 15
+10 dnd

Cely dokument Smérnice k podavani informaci a
feSeni stiznosti najdete v informacich RODICUM.




Ptiloha ¢. 3b
Postup pri vyrizovani stiznosti

PODANI
STIZOSTI
USTNI
sepsani . PISEMNE
Zaznamu o
stiznosti
ZADOST MIMO

PUSOBNOST < do 10 dni vyrozumeni
REDITELE stézovatele

do10+20dnti >

<_do 10 dnu > v

VYRIZENI
STiZNOSTI

A 4

VYROZUMENi
STEZOVATELE

Cely dokument Smérnice k podavani
informaci a feSeni stiznosti najdete
v informacich RODICUM.




Priloha ¢. 4

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Skola: CMcZS Brno, Lechova 65, 602 00

Reditel skoly: Mgr. Zdengk Strasak

we

¢j.: Datum vydani rozhodnuti
Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a piijment fyzické osoby)

Rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Vyrok
V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace se Zadatel

domahal) , o kterou jste zadal (a) v zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1 zakona ¢.106/1999
Sb.).

neposkytuje.

Odivodnéni
Uvést odiivodnéni kazdého omezeni prava na informace, veetné piislusnych ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani ke zfizovateli, Ceské provincii kongregace sester sv.
Cyrila a Metodé€je, a to do 15 dnit ode dne doruceni, prostfednictvim feditele Skoly.

jméno, funkce

Evidence pisemnvch Zadosti o poskytnuti informace

Evidence pisemnych zadosti o poskytnuti informace

Datum doruceni Cislo jednaci

Véc

Jméno a ptijmeni
zadatele, spojeni na
zadatele

Zpisob, jak bylo
postupovano, jak byla
zéadost vyfizena

Datum vyfizeni zadosti

Podpis




Priloha ¢. 4

Evidence podanvch stiZnosti

Ustiedni evidence doslych a ustné podanych stiznosti vede hospodaika $koly na nasledujicim
tiskopise.

Cislo jednaci Datum podani

Jméno a ptijmeni stéZovatele

Osoba, proti které stiznost smétuje

Kdo stiznost prosetiuje nebo vyfizuje

Vysledky Setfeni

Opatfeni ke zjednani
napravy

Datum podani zpravy o
vytizeni stiznosti

Vysledky kontroly, jak
byla splnéna opatieni k
napraveé

Podpis feditele Skoly razitko gkoly




Priloha ¢. 5

Sazebnik ihrad nakladu spojenvch s vvhledanim a poskytnutim

pozadované informace

(Zakon c. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, § 17)

Osobni naklady

Uctuji se skuteéné mzdové naklady zaméstnance vyhledavajiciho informaci. Vychézi se
Z prumérné hodinové mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

Zaméstnanec Primérna Casova Céstka Naklady
hodinova mzda narocnost (zaokrouhlené)
Vécné naklady
Papir Porizeni Disketa PosStovné Naklady
fotokopie celkem
0,30 K¢ za list 1,60 K¢ za 1 16,- K¢ podle platnych
stranku tarifa
Naklady celkem K&

Zpusob uhrady

Zadatel o informaci miZe vypoétenou &astku uhradit po dohodé se zafizenim:
a) hotové v kancelafi Skoly

c) bankovnim pfevodem na ¢. .U. . 1585747621/0100.

Uhrada je pfijmem poskytovatele (3koly).

VBMEANE ooooeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeee e




Priloha ¢. 6

Vvroéni zprava o poskyvtovani informaci za predchazejici kalendarni rok

Reditel $koly zvefejni vzdy do 1. bfezna vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své &innosti
v oblasti poskytovani informaci podle zakona 106/1999 Sb.
Vyrocni zpravu zpracovava reditel skoly.

Vyrocéni zprava o poskytovani informaci za predchazejici kalendaini rok 2008

Cyrilometodé&jska cirkevni ZS Brno, Lechova 65

Podané pisemné Zadosti o informace Pocet: 0

2.
Podana odvolani proti rozhodnuti Pocet:

3. Opis podstatné ¢asti rozsudku, kterym doslo k pfezkoumani rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace (neuvadéji se osobni tidaje)

4. Dalsi informace vztahujici se k uplatnéni zakona 106/1999 Sb.

5. Zodpovida: | Mgr. Zden¢k Strasak Zpracoval:
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